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PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA
LEI N2 13 DE 29 DE NOVEMBRO DE 2019

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS DE
VIAGENS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Passagem Franca, Estado do Maranhdo, no uso
de suas atribuicdes legais e em conformidade com as disposigdes
constitucionais da Lei Organica Municipal e demais diplomas legais aplicaveis.

Fago saber a todos os habitantes do Municipio, que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono e promulgo a a seguinte Lei:

Art. 1° - O servidor publico que se deslocar da sede eventualmente no
desempenho de suas fungGes, para participagdo em eventos ou cursos de
capacitagdo profissional, e de outras atividades de interesse da administragdo,
fara jus a percepcdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com
hospedagem, alimentagdo, deslocamento urbano, quando necessario.

Paragrafo Unico - Entende-se por interesse da administragdo a participagdo em
cursos, estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento,
diretamente relacionada com a fungdo, além de viagens junto a drgdos
publicos de interesses gerais para a administragdo municipal ou em exercicio de
suas fungdes.

Art. 22 - Os valores das diarias de viagens sdo os constantes do Anexo | desta
Lei.

Art. 32 - O pedido de liberagdo de didria deverd conter, obrigatoriamente:

I — Nome do servidor;

1] — Nudmero da matricula ou do CPF;

] — Especificagdo do drgdo ou setor do qual faz parte;

[\ — Descri¢do do motivo do deslocamento ou viagem;

' — Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverdo ser compativeis
com a finalidade do deslocamento, com o calculo do nimero de diarias a serem
liberadas.

§ 12 - A solicitagdo de didria devera ser feita por meio de utilizagdo do
formulario, conforme anexo Il que faz parte desta Lei.

§ 22 - A concessdo da didria serd autorizada pelo ordenador de despesa, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data da viagem e sera
condicionada a prévia consulta e existéncia de dotagdo orgamentdria especifica
com recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 42 - As didrias serdo calculadas por periodo de 24 horas contados a partir
do momento da partida, fato gerador do direito.

Art. 52 - Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior a 18

horas e inferior a 24 horas, havendo comprovagdo de pagamento de
hospedagem, por meio de documento habil, serd devida didria integral, caso
contrério, somente sera concedida meia diaria.

Art. 62 - A didria ndo é devida, quando o deslocamento do servidor durar menos
de 08 horas, exceto quando coincidir com horario de almogo, o servidor tera
direito a razdo de meia- didria.

Paragrafo Unico — Compreende-se como horério de almogo o periodo entre
12 e 13 horas.

Art. 72 - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas no decorrer do
afastamento do servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretario
Municipal a qual o servidor é vinculado.

§ 12 - A viagem transcorrida sabado, domingo, ou feriado sera expressamente
justificada e autorizada pelo Secretario Municipal a qual o servidor é vinculado.

§ 22 - N3o sera permitido o reembolso de despesas extras.

Art. 82 - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial, quando
autorizadas, serdo custeadas pelas dotagSes préprias previamente fixadas.

Paragrafo Unico — As despesas com combustiveis, realizadas fora do municipio,
durante viagens, em cardter excepcional, serdo ressarcidas mediante
apresentagdo de cupom ou nota fiscal, o qual serd anexado na prestacdo de
contas de viagem.

Art. 92 - Apos a aprovagdo do Secretdrio a que o servidor seja vinculado, os
pedidos deverdo ser protocolados e encaminhados para autorizagdo da
Secretdrio(a) Municipal de Finangas, posteriormente sendo enviados a
Controladoria Geral do Municipio para demais procedimentos.

Art. 10 - O Servidor deverd apresentar a Controladoria Geral do Municipio, a
prestacdo de contas que devera conter:

| — Local de destino e pernoite;

11 — Dia e hora da partida e da chegada a sede do servigo;

1l — Motivo do afastamento;

IV — Numero de didrias especificando os dias de afastamento;

V — Nos casos de participagdo em cursos, seminarios, congressos e correlatos,
deverdo ser apresentados certificado de participagdo;

VI- Relatério completo da viagem especificando as ages desenvolvidas no local
do evento, reunido, congresso e correlatos.

VII- Cépias dos documentos pessoais, tais como, Identidade e CPF;

§ 12 A prestagdo de contas devera ser realizada até o 52 (quinto) dia Gtil apds o
regresso da viagem, devendo ser datada e assinada.

§& 22 O relatdrio de que trata o inciso V deste artigo, de acordo com o caso
especifico, sera encaminhado a Controladoria Geral do Municipio para
conferéncia e aprovagdo e, apods, disponibilizados para consulta.

§ 32 Todo material recebido pelo servidor (livros, anuarios, cartilhas, etc.)
deverd ser repassado a Secretaria, para inclusdo no seu acervo técnico e
disponibilizagdo de seu contelido aos demais servidores.

Art. 11 — O Controle Interno apreciard a legalidade da despesa e solicitara,
quando necessario, a sua regularizagdo, inclusive reposi¢do de importancia
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indevidamente paga, que devera ser feita pelo servidor no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, apds a notificagdo.

Art. 12 - Na hipdtese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento,
devidamente justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao
periodo excedente.

Art. 13 - Cabera ao servidor nos casos em que a duragdo de afastamento for
inferior ao nimero de dias previstos, restituir ao erdrio municipal o valor das
didrias que excederem o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do
retorno.

Art. 14 - O beneficidrio da didria que ndo apresentar a prestagdo de contas
conforme estabelecido no art. 11 desta lei, fica vedado a concessdo de novos
valores, devendo o servidor notificado pela Controladoria Geral do Municipio
para apresentar a prestagdo de contas no prazo improrrogavel de 05 (cinco)
dias uteis.

§ 12 - Em caso de inércia do servidor, o Secretdrio(a) Municipal de
Administragdo fica autorizado a realizar o desconto do valor pago a titulo de
diaria e/ou ajuda de custo da remuneragdo do servidor;

§ 22 — O desconto previsto no Paragrafo anterior ndo poderd ultrapassar, no
més de referéncia, ao percentual de 30% da remuneragdo do servidor,
podendo, portanto, ser parcelado até a totalidade do valor pago ao servidor;

§ 32 - A apresentacdo da prestacdo de contas suspende a realizagdo dos
descontos na remuneragdo do servidor;

§ 42 - Em caso de aprovagdo da prestagdo de contas tardiamente apresentada
pelo servidor, os valores descontados de sua remuneragdo deverdo ser
restituidos;

Art. 15 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra
retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e
hospedagem.

Art. 16 - Compete ao Controle Interno instituir e alterar, quando necessario, o
formulario de solicitagdo e concessdo de didria e editar instrugdo normativa
para o fiel cumprimento desta Lei.

Art. 17 - As despesas com a execugao desta Lei correrdo por conta de dotagGes
orgamentarias préprias.

Art. 18 — Os valores constantes do Quadro Anexo, poderdo anualmente ter seus
valores recompostos, conforme INPC, mediante Decreto a ser expedido pelo
Poder Executivo.

Art. 18 —Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Passagem Franca, Estado do Maranhdo, em

29 de novembro de 2019.

Marlon Saba de Torres
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA

TABELAS DE DIARIAS

DESTINO
Beneficiarios
Municipios do Capital do Estado| Municipios de| Capital do Pais
Estado Outros Estados
Chefe do Executivo RS 150,00 RS 500,00 RS 200,00 RS 600,00
Secretarios RS 100,00 RS 300,00 RS 150,00 RS 400,00
Servidores Publicos* RS 80,00 RS 200,00 RS 100,00 RS 350,00

* Servidores Publicos: compreende tanto os servidores efetivos, como os demais ocupantes de cargos comissionados.
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NOME:

ID: CPF:

CARGO/FUNGAO:

LOTAGAO:

JUSTIFICATIVA/ OBJETIVO DA VIAGEM:

DESTINO:

DIA SAIDA: RETORNO PREVISTO:

HORA: HORA:

QUANT. DIARIAS: OBS:

ASSINATURA DO REQUERENTE AUTORIZAGAO DO SUPERIOR:
Data: /_/ . Data: /_/

AUTORIZO O PAGAMENTO. ENCAMINHE-SE PARA PROVIDENCIAS CABIVEIS.
EM: / /

Ordenador de Despesa
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REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS
RELATORIO DE VIAGEM / PRESTAGAO DE CONTAS
DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM:
Data Horario Atividades Desenvolvidas
COMPROVANTES EM ANEXO
Certificado | | Passagem | ‘ Ata Reunido ‘ ‘ Declaragdo ‘ | Lista de Presenca | ‘ Outros:
VALORES RESTITUIDOS: () SIM () NAO
Data: / /
ASSINATURA SERVIDOR:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA
PORTARIA N2 51 /2021

Nomeia servidor
providéncias.

que menciona e da outras
O Prefeito Municipal de Passagem Franca, do Estado do Maranhdo no uso de
suas atribuigcdes legais,
RESOLVE
Art. 12 - Nomear, Barbara Francisca Alves Nunes, portadora da
Carteira de Identidade n2 031819902006-1 SSP/MA e CPF n? 035.818.753-22,
para o cargo de Secretaria, na Escola Municipalizada Professora Heloisa Maria

de Sousa Almeida, deste Municipio.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Passagem Franca aos 10 dias do
més de Maio de 2021.
Marlon Saba de Torres
Prefeito Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA

PORTARIA N2 56/2021

Nomeia servidor
providéncias.

que menciona e da outras

O Prefeito Municipal de Passagem Franca, do Estado do Maranhdo no uso de
suas atribuicdes legais,

RESOLVE
Art. 12 - Nomear Robstanya Pereira de Sousa Araujo, portadora da
Carteira de Identidade n2 1871050 SSP/MA e CPF n2 816.489.106-78, para o
cargo de Secretaria, na Escola Municipalizada Estado do Parana, deste

Municipio.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Passagem Franca aos 27 dias do
més de maio de 2021.
Marlon Saba de Torres
Prefeito Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA

PORTARIA N2 57/2021

Exonerar servidor que menciona e dd outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Passagem Franca, do Estado do Maranhdo no uso de
suas atribuigcbes legais,

RESOLVE
Art. 12 - Exonerar ANTONIO PAULO F. BEZERRA, portador da
Carteira de Identidade n2 144062720004 SSP/MA e CPF n2 968.235.003-44 do
cargo de Diretor Geral do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE), deste

Municipio.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Passagem Franca aos 01 dias do
més de junho de 2021.
Marlon Saba de Torres
Prefeito Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA

PORTARIA N2 58/2021

Nomear servidor
providéncias.

que menciona e da outras
O Prefeito Municipal de Passagem Franca, do Estado do Maranhdo no uso de
suas atribuigcdes legais,
RESOLVE
Art. 12 - Nomear Antdnio Carneiro Neto, portador da Carteira de
Identidade n2 1351846 SSP/MA e CPF n? 405.426.453-00 para o cargo de

Diretor Geral do Servigo Autdonomo de Agua e Esgoto (SAAE), deste Municipio.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Passagem Franca aos 01 dias do
més de junho de 2021.
Marlon Saba de Torres
Prefeito Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSAGEM FRANCA - MA

PORTARIA N2 59/2021

Nomear servidor
providéncias.

que menciona e da outras

O Prefeito Municipal de Passagem Franca, do Estado do Maranhdo no uso de
suas atribuigcdes legais,

RESOLVE

Art. 12 - Nomear Terezinha Rodrigues Branddo, portadora da
Carteira de Identidade n2 60474442016-7 SSP/MA e CPF n2 474.929.023-87
para o cargo de Diretor na Escola Municipal Nossa Senhora Perpetuo Socorro,
deste Municipio.
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Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Passagem Franca aos 04 dias do
més de junho de 2021.

Marlon Saba de Torres
Prefeito Municipal
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